Predmet Cinnosti — organizacny odbor:

a)

b)

d)

na useku organizacnom — zabezpecuje najma ulohy sekretariatu prednostu okresného
uradu, spracuva ro¢ny plan okresného uradu a plan kontrolnej ¢innosti okresného
uradu, prijima eviduje a vedie centrdlnu evidenciu poskytnutych informacii podla
zékona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informdcidm a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov,
podanych staznosti podla zdkona 9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorSich
predpisov, podanych peticii podl'a zdkona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni
neskorsich predpisov, plni tlohy supervizora v klientskom centre,

na useku administrativno-ekonomickych cinnosti — zabezpeCuje prevadzku
okresného uradu

na useku povinného zmluvného poistenia — eviduje oznamenia prislusného orgénu
o osobach, ktoré neuzavreli povinné zmluvné poistenie podl'a zdkona ¢.381/2001 Z.z.,
spraciiva a zasiela povinnym vyzvu na predloZzenie dokladov preukazujucich
existenciu povinného zmluvného poistenia a upovedomuje ich o zacati spravneho
konania podl'a spravneho poriadku vo veci ulozenia pokuty podl'a zadkona ¢.381/2001
Z.z., vydava rozhodnutie o ulozeni pokuty alebo zastaveni konania vo veciach
povinného zmluvného poistenia, spolupracuje s prislusSnymi utvarmi Policajného
zboru, Slovenskou kancelariou poistovatel'ov a komerénymi poistoviiami,

na useku spravy registratiry a podatene — zabezpecuje najmi odbornu spravu
registratury pochéadzajicu z ¢innosti okresného radu a z ¢innosti zemne prislusnych
predchodcov podla zdkona ¢.395/2002 Z.z. o archivoch a registraturach a o doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, stard sa o riadnu evidenciu
zdznamov a spisov, zodpoveda za ich ucelné a bezpecné ulozenie, stard sa o riadne
vyradovanie registratiry okresného uradu ajeho pracovisk ao vyradovanie
registratiry Uzemne prislusnych pravnych predchodcov, umoZiiuje vykon Statneho
odborného dozoru nad spravou registratiry, odovzdava archivne dokumenty na trvalé
uloZenie do prislusného Statneho archivu a Elektronického archivu Ministerstva vnutra
Slovenskej republiky, zabezpecuje odborné prace pri preberani, evidovani, ukladani,
oznacovani, ochrane, vyuZzivani a vyrad'ovani registratiry pochadzajucej z ¢innosti
okresného tradu a z ¢innosti zemne prislusnych pravnych predchodcov, plni ulohy
podatelne a zabezpecuje sluzby v styku s poStovym uradom, zabezpecuje centralnu
evidenciu dorucenych zdznamov v informa¢nom systéme, zabezpe€uje vyhotovovanie
prehl'adovych zostav podl'a registratirneho poriadku k zaevidovanym zdznamom.



